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RECRUTEMENT EXTERNE / |
POSTE : CAISSIER.R
MWESO/GOMA
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Médecins du Monde, association médicale militante de solidarité internationale fondée en 1980, s’engage

depuis plus de 40 ans a soigner les populations les plus vulnérables en France et dans le monde, a témoigner
des entraves constatées quant a 'accés aux soins, et a obtenir des améliorations durables des politiques de
santé pour toutes et tous.

ONG internationale indépendante, nous agissons au-dela du soin en dénongant les atteintes a la dignité et
aux droits humains et en nous mobilisant pour améliorer la situation des populations marginalisées et
précaires, exclues des soins.

Médecins du Monde intervient dans plus d’une trentaine de pays sur tous les continents et sur 6
thématiques prioritaires, « Espace humanitaire : urgences et crises », « droits et santé sexuels et reproductifs
», « réduction des risques », « migrations, exil, droits et santé », « santé-environnement » et « systémes de
santé ». Médecins du Monde France (MdM-F) est présent en RDC depuis 1994 et intervient aujourd’hui dans
3 provinces du pays avec de nombreux projets :

KINSHASA

1. Programme Droits et Santé Sexuels et Reproductifs (DSSR) : des projets mis en ceuvre dans 4 zones de
santé'péri-urbaines de la ville-province de Kinshasa, ciblant des maternités, des centres de santé, des
pharmacies et des espaces communautaires permettant la promotion et I'accés aux droits et services de
santé sexuels et reproductifs (DSSR) des jeunes et adolescent.e.s, avec des financements du Fonds L'Oréal
pour les Femmes et de I’Agence Francaise de Développement (AFD).

2. Programme Santé Environnement : projet financé par I’Agence Frangaise de Développement et avec le
soutien de la Fondation Raja, pour la promotion et la protection de la santé des maraicher.e.s et des

consommateur.rice.s de 3 zones de Kinshasa, avec un accent sur la réduction de I'impact des pesticides sur la
santé des populations.

Médecins du Monde collabore étroitement avec les organisations de la société civile congolaise ainsi que les
programmes nationaux sanitaires (santé de la reproduction, santé de I’adolescent, santé au travail, etc.) et la
direction provinciale de la santé pour la mise en ceuvre de ses projets.

TANGANYIKA

3. 3. Programme Espace Humanitaire, urgences et crises : afin de rétablir un accés aux soins et aux services
de santé de qualité pour les populations affectées par les conflits intercommunautaires dans la Province du
Tanganyika (est de la RDC), Médecins du Monde intervient dans 3 zones de santé (Kalémie, Nyemba, Nyunzu)
avec divers soutiens financiers, tels que Affaires Mondiales Canada (AMC) et Action Humanitaire France. Ces
interventions proposent un accompagnement technique et financier des centres de santé ainsi que des relais
communautaires pour renforcer I'offre de soins de santé primaires et le déploiement de réponses rapides

face aux épidémies et ruptures soudaines de |'accés aux soins, notamment en cas de déplacements massifs
de populations.
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NORD KIVU

Programme Espace Humanitaire, urgences et crises : En lien avec sa nouvelle stratégie opérationnelle, MDM
a conduit des missions exploratoires en septembre et en novembre 2024 en vue d’'apprécier la pertinence
d’une intervention de MdM dans la province du Nord Kivu. A la suite de I'intensification du conflit entre le
M23 et les FARDC et alliés et la prise de la ville de Goma en début d’année 2025, MdM a démarré une
réponse d’urgence en Soins de santé primaires (y compris la nutrition, la SSR et les VBG) dans 2 centres de
santé des Zones de santé de Karisimbi et Nyiragongo a partir du mois de mars 2025 grice a des fonds
propres. Par la suite, MDM envisage une extension avec I'appui d’un bailleur pour une intervention dans les
zones de retour des populations affectées par la crise. Il va s'agir d’'un projet de 8 mois dans les ZS de
Nyiragongo et de Mweso afin d’apporter une réponse en santé et nutrition a travers un soutien aux
structures de santé et la réalisation des stratégies avancées.

C'est dans ce cadre que le.la caissier.ére est recruté.e.

Il. Objectif général du poste

Le.la caissier.&re est responsable de la tenue quotidienne de la caisse. ll/elle enregistre les entrées et sorties
de caisse en contrdlant les justificatifs. ll/elle contréle les liquidités et veille au bon fonctionnement de la
caisse.

lll. PRINCIPALES RESPONSABILITES ET TACHES

le.la caissier.ére a la charge :

e de latenue quotidienne de la caisse de toutes les devises, y compris les demandes d’approvisionnement
hebdomadaires, dans le respect des régles sécuritaires établies. Les décaissements sont faits sur la base
des dossiers complets ayant requis toutes les validations prévues sur la commande mission.

e D’effectuer un contrdle de caisse quotidien avec I'administrateur a Goma et I’ assmtant administratif a

Mweso.

e De réceptionner les factures, de les contréler et de vérifier les infor ement

o D’effectuer le réglement de toutes les dépenses par caisse ou p des dossiers
complets ayant requis toutes les validations prévues depuis I’ exprtg i I"autorisation
de paiement conformément a la procédure d’achat et au manuel d \Pr issfon MdM

e De Vérifier la complétude des dossiers d’achat et de la présence" dq toutes les S|gn du circuit de
validation avant tout réglement.

De contréler les justificatifs : recus de remboursement, d’avances, de p . HeAansferts de fonds
De respecter les régles de sécurité financiére.
D’alerter sur les retards de paiement ou de factures.

D’assurer la relance des interlocuteurs et contacte les fournisseurs et partenaires pour les informations

de paiement.

D’Assurer la recherche, tri, classement et rangement des documents comptables aprés paiement.

e De préparer toutes les demandes de réglement par caisse ou par banque.

De préparer tous les chéques et ordre de virement a la signature du Coordinateur site ou en son
absence, des autres signataires des comptes bancaires de la mission mandatés par le siege de MdM-F.

e De vérifier 'exactitude des coordonnées des bénéficiaires sur la base des relevés d’identité bancaires ou
des informations contractuelles d’identification.

e De s'assurer de I'exactitude des informations portées sur les chéques et ordres de virement en
I'occurrence les informations sur le bénéficiaire et la cohérence entre montant en chiffre et en lettre
ainsi que de toutes les autres informations renseignées sur lesdits documents.

e D’aider a la préparation et au suivi des budgets des projets en veillant a la conformité des dépenses

e De contribue a la saisie de courriers et la préparation de rapport de I’Administration.

e D’assurer le scan mensuel des documents comptables, ainsi que leur archivage selon les normes MdM.

Ce profil de poste est susceptible d’étre modifié en fonction des besoins ou de I'évolution des activités
du site.
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IV. POSITIONNEMENT HIERARCHIQUE ET RESPONSABILITES
ll/elle est sous la responsabilité de I'Assistant administratif et financier de Mweso et I'administrateur de
Goma et travaille en collaboration avec les autres membres de I'équipe MdM, notamment avec I'équipe
programme du site, 'équipe logistique du site, ainsi que les organisations partenaires.

V. PROFIL, QUALIFICATIONS ET COMPETENCES :

Formation Bac + 3 en économie, comptabilité, droit et autres disciplines similaires
Expérience de I’humanitaire de 2 ans.

Connaissances du logiciel de saisie (saga...).

Expériences en méthode d’archivages.

Compétence en rédaction de courriers, rapports
Connaissance des logiciels Excel, Word et internet ;

Esprit d’initiative et autonomie ;

Bonnes capacités d’organisation ;

Patient, diplomate, travail en équipe, résistant au stress;
Honnéteté et discrétion ;

Rigueur ;

Bonne Connaissance écrite et orale de |a langue frangaise

CONDITIONS D’EMPLOI

Nature du contrat : CDD de 6 mois. Contrat plein temps de droit congolais.

Lieu d’affectation : Mweso /Goma

Date souhaitée d’entrée en fonction : 1°" aout 2025

POUR POSTULER
Dossiers de candidature

Curriculum vitae avec 3 personnes de référence

Lettre de motivation

Copie de la carte d'identité

Copies des attestations des emplois précédents.
Copie des diplémes.

Copie de la carte de 'ONEM en cours de validite.

Merci d’adresser votre dossier de candidature a I'attention de la Coordination des ressources humaines de

MdM-F a I’adresse suivante :

recrutement.drc@medecinsdumonde.net en précisant dans I'objet : Offre N°021/2025/Caissier.ére basé

(e ) a Mweso/Goma.

Date limite d’envoi des dossiers de candidature : le 19 juillet 2025, a 17 heures.

Aucune candidature ne sera traitée par téléphone. Seules les candidatures retenues seront contactées et
affichées au Bureau de Médecins du Monde a Goma (52, avenue des Orchidées, quartier Les Volcans).

Fait a Goma, le 09/07/2025

Pour Médecins du Monde — France

Kouamé Aimé KOUASSI
Coordinateur Site de Goma.
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